教務處課務組執行99學年度系(本位)課程流程規劃表
提送校課程會議作業流程：
系課程會議(業界人員須參加討論及填寫意見表)(
院課程會議(業界人員須參加院課程會議)請院將提案以院為單位提送校課程委員會(
校課程會議(99年5月4日)(業界人員須參加校課程會議)

	時間
	工作說明
	備註

	98/12/1(二)
	發E-mail請各系院提供課程會議外審代表人員名單
	

	98/12/11(五)
	各系院提供課程會議外審代表人員名單截止日
	

	98/12/31
	製作聘書及發送聘書給各系
	

	99/3/5(五)
	1.發課程委員會開會通知(系主任不用出席參加)

2.發通知給各系需提送99學年課程及須修正課程提案給院課程委員會
	課程委員會成員系主任已不用再出席，由院每學年推派教師代表參加。

	99/3/9(二)
	召開982第1次教務會議
	

	99/3/1(一)~99/4/6(二)
	申請991遠距教學課程
	審核流程：系課程(請查核要標註年級、日或夜的課程)→院課程→校課程→教務會議

	99/4/6(二)
	申請991遠距教學課程截止
	

	99/4/16(五)
	提送提案單至校課程截止日
	校課程所需附件資料
1.院整理各系所提99學年度日、夜入學學

  分表、98學年度之前課程修正入學學分

  表及課程異動對照表

2.99學年度畢業門檻辦法

3.有關課程議題的提案資料，包括整合學

  程、輔系、雙主修等

	99/5/4(二)
	召開982第1次課程委員會
	

	99/4/30(五)
	核銷審核99學年度系(本位)課程外審費用截止日，以利後續核銷作業。
	各系院所附核銷資料：

□1.系、院會議紀錄

□2.系、院外審代表人員領據

□3.系、院開會照片4張

□4.審查意見書

□5.系99學年度本位課程計畫書電子檔一份包括四技(日間部、進修推廣部)

	99/4/1(四)~99/5/14(五)
	線上填寫99系本位課程資料
	四技(日間部、進修推廣部)                                          

	99/5/14(五)~99/5/25(二)
	1.各系主任線上審核本位課程
2.進行各系配課、排課作業
	

	99/5/14(五)
	各系所配課表繳交截止
	請包含日、進修部資料

	99/5/18(二)~99/5/25(二)
	與各系、進修部開始排課
	

	99/5/26(三)~99/5/31(一)
	教師填寫課程大綱
	

	99/6/1(二)~99/6/3(四)
	教師確認課表
	

	99/6/4(五)
	公告991課表
	

	99/6/7(一)~99/6/9(三)
	991第一次網路選課
	


