98學年第2學期教師申請獎補助款各項注意事項
人事室通知99.2.22
	
	申請項目
	申請文件
	申請期限
	申請流程
	核銷
	備註

	1
	99年產學合作案獎補助
	「產學合作案補助申請書」及檢附產學合作案之合約書影本
	簽約後3個月內向技合處研發組提出申請
	經系（所、中心）教評會、院教評會通過後送技合處研發組彙整，提請校教評會核定。
	執行時間1月至7月者，煩請於7月15日向會計室辦理核銷；執行時間8月至12月者，煩請於11月15日向會計室辦理核銷。
	

	2
	99年1月1日至7月31日研習/研討會獎補助
	「研習(研討會)申請書」及檢附相關資料
	於參加該研習(研討)會 2週前將申請文件送達系（所、中心）提出申請。
	經系（所、中心）教評會及院教評會審核後送人事室彙整提請校教評會核定。
	參加後檢附「研習黏貼憑證（一式兩份）」及「研習(研討會)成果報告書一份」送至人事室江毓志，以利辦理核銷。
	參加7月底以前舉辦之研習(研討)會者，最遲須在當年6月15日之前提出申請。

	3
	99年1月1日至7月31日教師出席國際會議獎補助
	「補助教師出席國際會議申請表」及檢附相關資料，如著作有合著人煩請檢附「教師出席國際會議合著人切結書」。
	會議開幕日4週前將申請文件送達系（所、中心）提出申請。
	經系（所、中心）教評會及院教評會審核後送人事室彙整提請校教評會核定。
	參加後檢附「補助教師出席國際會議之黏貼憑證一式兩份(機票票根、登機證及旅行同業公會統一印製之『旅行業代收轉付收據』(國內免附)、註冊費收據、註冊費以外幣計費，煩請老師務必附上結匯單或信用卡明細表)」、「國內﹙外﹚出差旅費報告表一式兩份」及「補助教師出席國際會議報告一份」送至人事室江毓志，以利辦理核銷。
	7月底以前舉辦之研習(研討)會者，最遲須在當年6月15日之前提出申請。

	4
	98學年第2學期進修學雜費補助
	「進修學雜費收據正本及影本」貼於「進修黏貼憑證（一式兩份）」
	3月31日前向人事室提出申請。
	人事室彙整提請校教評會核定。
	校教評會通過後人事室辦理核銷。
	

	5
	99學年留職停薪進修
	「簽呈」、「進修計畫暨申請書」、「進修合約書（一式兩份）」、「留職停薪人員參加保險狀況調查表」、「留職停薪人員公保選擇續(退)保同意書（一式兩份）」及檢附相關資料。
	5月30日前向人事室提出申請。
	所屬單位主任及院長簽核及各系（所、中心）教評會、院教評會通過後向人事室提出申請提請校教評會核定。
	--
	

	6
	99年度教師改進教學獎勵
	「改進教學申請書」及檢附該科目近一年「師生教學狀況調查表」及相關資料
	3月31日前向教務處課務組提出申請。
	經系（所、中心）教評會、院教評會通過後向教務處課務組提出申請彙整，人事室送審查小組先行審議後提請校教師評審委員核定。
	校教評會通過後人事室辦理核銷。
	

	7
	98學年度第2學期教師改進教學—遠距教學獎補助
	「改進教學--遠距教學補助申請書」及檢附可呈現之具體遠距教學相關資料
	3月31日前向教務處課務組提出申請。
	經所屬單位主任及院長簽核及各系（所、中心）教評會、院教評會通過後向教務處課務組提出申請彙整，人事室送審查小組先行審議後提請校教師評審委員核定。
	執行時間1月至7月者，煩請於7月15日向會計室辦理核銷；執行時間8月至12月者，煩請於11月15日向會計室辦理核銷。
	

	8
	98學年度第2學期教材編纂與教具製作補助
	「教具及教材獎補助申請書」及檢附可呈現之具體教材編纂與教具製作相關資料
	3月31日前向教務處課務組提出申請。
	經所屬單位主任及院長簽核及各系（所、中心）教評會、院教評會通過後於向教務處課務組提出申請彙整，人事室送審查小組先行審議後提請校教師評審委員核定。
	執行時間1月至7月者，煩請於7月15日向會計室辦理核銷；執行時間8月至12月者，煩請於11月15日向會計室辦理核銷。
	

	9
	專任教師執行研究減授鐘點
	「教師學術研究計畫減授鐘點申請書」及檢附國科會專題研究、政府委辦之研究案、一般建教或產學合作計畫且核定或簽約金額在新台幣十萬元以上之證明文件影本
	4月30日前向技合處研發組提出申請
	經所屬單位主任及院長簽核及各系（所、中心）教評會、院教評會通過後向技合處研發組提出申請。 　


	--
	

	10
	進修前四年需四個半天不排課
	請填妥「進修學位排課申請書」及檢附「各級教評會紀錄」、「進修計畫暨申請書」、「進修合約書（一式兩份）」
	6月15至7月15日止向人事室提出申請。
	經所屬單位主任及院長簽核，送至人事室辦理。
	--
	


· 各項申請表及研究成果報告表格煩請至人事室網頁「表單下載」中「改善師資」下載各項表格。
網址：http://personnel.sju.edu.tw/20040419/index.asp。
